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ПЕРВОМАЙСЬКА МІСЬКА РАДА

ВІДДІЛ КУЛЬТУРИ І ТУРИЗМУ

КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД СПЕЦІАЛІЗОВАНОЇ МИСТЕЦЬКОЇ ОСВІТИ

«ПЕРВОМАЙСЬКА ШКОЛА МИСТЕЦТВ»

ПЕРВОМАЙСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                                           НАКАЗ

       01.11.2022                               м.Первомайський                                       № 18
Про  затвердження  номенклатури

справ  комунального закладу 
спеціалізованої мистецької освіти
«Первомайська школа мистецтв» 
на 2023 рік

Відповідно до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22.06.2015 за № 736/27181, інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об'єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.1997 № 348 (зі змінами), Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 17.04.2012 № 571/20884, з метою з метою систематизації та якісного ведення діловодства в закладі, упорядкування документації, посилення контролю за правильністю її ведення

НАКАЗУЮ:
1. Затвердити та ввести в дію з 02.01.2023 року номенклатуру справ комунального закладу спеціалізованої мистецької освіти «Первомайська школа мистецтв» Харківської області на 2023 рік (додається).
2. Заступнику директора з навчальної роботи Трофимовій Т.П., завідуючій господарством Вишняковій Л.Н., бібліотекарю Аргуновій З.М., секретареві Семененко О.О.:

2.1. Забезпечити приведення справ у відповідність до затвердженої номенклатури справ. 

До 10.01.2023
2.2. Вести справи згідно з функціональними обов`язками відповідно до затвердженої номенклатури.

Упродовж 2023 року

2.3. Забезпечити збереження справ на робочому місці.

Під час ведення справ
3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор КЗСМО «Первомайська 

школа мистецтв»                                                    Наталя ЄВДОКИМОВА
З наказом ознайомлені: 

__________Трофимова Т.П.                         ___________Аргунова З.М.
__________Вишнякова Л.Н.                         ___________Семененко О.О.

ЗАТВЕРДЖЕНО
       
     
наказ директора
     
від 01.11.2022 № 18
НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ*

на 2023 рік

	Індекс справи
	Заголовок справи

(тому, частини)
	Кількість справ (томів, частин)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком
	Примітка 


	1
	2
	3
	4
	5

	01. ОРГАНІЗАЦІЯ СИСТЕМИ УПРАВЛІННЯ ЗАКЛАДОМ

	01-01
	Урядові та галузеві документи про позашкільну освіту (Укази, Постанови, доручення, накази, інструкції, рішення колегії, вказівки вищих органів влади тощо) (копії)
	
	Доки не мине потреба
	

	01-02
	Накази начальника Управління культури і туризму Харківської обласної державної адміністрації  з основної діяльності (копії)
	
	Доки не мине потреба
	

	01-03
	Статут КЗСМО «Первомайська школа мистецтв» та зміни до нього
	
	До ліквідації закладу  

ст. 30
	

	01-04
	Накази та книга реєстрації наказів з основної діяльності
	
	До ліквідації
закладу,

ст. 16 а, 

ст.121 а
	

	01-05
	Накази та книга реєстрації наказів з кадрових питань тривалого зберігання (особового складу) (про прийняття на роботу, переміщення за посадою, переведення на іншу роботу, сумісництво, звільнення; атестація,підвищення кваліфікації, зміна біографічних даних; заохочення (нагородження, преміювання), оплата праці, нарахування різних надбавок, доплат, матеріальної допомоги; всі види відпусток працівників з важкими, шкідливими та небезпечними умовами праці, відпусток щодо догляду за дитиною, відпусток без збереження заробітної плати)
	
	75 р.
ст. 16 б,
5 р.
ст. 121 б
	

	01-06
	Накази та книга реєстрації наказів з кадрових питань особового складу тимчасового строку зберігання (про відрядження; стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусток та
відпусток у зв’язку з навчанням)
	
	5 р.

ст. 16 б

75 р.

ст. 121 б
	

	01-07
	Накази та книга реєстрації наказів з адміністративно - господарських питань
	
	5 р.

ст. 16 в
5 р.

ст. 121 в
	

	01-08
	Накази та книга реєстрації наказів з руху учнів
	
	15 р.
	

	01-09
	Протоколи нарад при директорові
	
	5 р.
ст. 13
	

	01-10
	Протоколи засідань Ради школи
	
	Постійно ст. 14 а
	

	01-11
	Протоколи засідань педагогічної ради,
атестаційної комісії тощо
	
	Постійно ст. 14 а
	

	01-12
	Колективний договір КЗСМО «Первомайська  школа мистецтв» укладений між адміністрацією школи та трудовим колективом та зміни до нього
	
	До ліквідації закладу  ст. 395 а
	

	01-13
	Свідоцтво про державну реєстрацію, Довідка з єдиного державного реєстру підприємств та організацій України 
	
	Постійно

ст.31
	

	01-14
	Приймально-здавальні акти з усіма додатками, складені в разі зміни директора школи 
	
	До ліквідації закладу  

ст. 45 а
	

	01-15
	Протоколи загальних зборів трудового колективу КЗСМО «Первомайська школа мистецтв»
	
	До ліквідації закладу  

ст.12 а
	

	01-16
	Де​пу​тат​сь​кіxe "ЗВЕРНЕННЯ: де​пу​тат​сь​кі" \t "8"

xe "ЗАПИТИ: де​пу​тат​сь​кі" \t "8" за​пи​ти, зверненняxe "ДОКУМЕНТИ: з виконання: де​пу​тат​сь​ких за​пи​тів, звернень" \t "8" та до​ку​мен​ти з їх ви​ко​нан​ня
	
	5 р.

ст. 8
	

	01-17
	Журнал реєстрації запитів на інформацію відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації»xe "ЛИСТУВАННЯ: про перевірку: про​по​зи​цій, за​яв, скарг гро​ма​дян " \t "85"
	
	5 р.

ст.123
	

	01-18
	Ли​с​ту​ван​ня про пе​ре​вір​ку про​по​зи​цій, за​яв, скарг гро​ма​дян; про надання запитів на публічну інформацію xe "ЛИСТУВАННЯ: про перевірку: про​по​зи​цій, за​яв, скарг гро​ма​дян " \t "85"
	
	5 р.

 ст. 85
	

	01-19
	Ко​пії до​ку​мен​тів (по​зо​в​ні за​яви, ак​ти, доручення, апеляційні скарги, до​від​ки, до​по​ві​д​ні за​пи​с​ки, ха​ра​к​те​ри​с​ти​ки тощо), що по​да​ю​ть​ся до су​до​вих ор​га​нівxe "КОПІЇ: до​ку​мен​тів, що по​да​ю​ть​ся до су​до​вих ор​га​нів" \t "89"

xe "ХАРАКТЕРИСТИКИ: що по​да​ю​ть​ся до су​до​вих ор​га​нів" \t "89"

xe "СКАРГИ: апеляційні, що по​да​ю​ть​ся до су​до​вих ор​га​нів" \t "89"

xe "ДОРУЧЕННЯ: що по​да​ю​ть​ся до су​до​вих ор​га​нів" \t "89"

xe "ДОВІДКИ: що подаються: до су​до​вих ор​га​нів" \t "89"

xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: що подаються: до су​до​вих ор​га​нів" \t "89"

xe "ЗАЯВИ: по​зо​в​ні, що по​да​ю​ть​ся до су​до​вих ор​га​нів" \t "89"

xe "АКТИ: що по​да​ю​ть​ся до су​до​вих ор​га​нів" \t "89"; ко​пії рі​шень, ви​ро​ків, окре​мих ух​вал, поста​новxe "КОПІЇ: рі​шень, ви​ро​ків, окре​мих ух​вал, поста​нов" \t "89"
	
	3 р.

ст. 89
	

	01-20
	Журнал реєстрації вхідної документації
	
	3 р.

ст. 122
	

	01-21
	Журнал реєстрації вихідної документації
	
	3 р.

ст. 122
	

	01-22
	Перспективний план роботи КЗСМО «Первомайська школа мистецтв»
	
	До ліквідації закладу,

ст. 149
	

	01-23
	Річний план роботи школи
	
	5 р.

ст. 157 а
	

	01-24
	До​ку​мен​ти (іс​то​ри​ч​ні й те​ма​ти​ч​ні огля​ди, довідки, добірки публікацій у ЗМІxe "ДОБІРКИ: публікацій у засобах масової інформації" \t "60", відеозаписи, фотодокументи тощо) з іс​то​рії школиxe "ВІДЕОЗАПИСИ: з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ФОТОЗНІМКИ (фотодокументи): з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ДОВІДКИ: з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ОГЛЯДИ: тематичні: з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ОГЛЯДИ: історичні з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ДОКУМЕНТИ: з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"
	Пост.
	До ліквідації закладу
	

	02. ОРГАНІЗАЦІЯ СИСТЕМИ ПОЗАШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ

	02-01
	Робочі навчальніxe "ПЛАНИ: навчальних закладів, курсів " \t "552" пла​ни
	
	До за​мі​ни но​ви​ми, 

ст. 552 б
	

	02-02
	Матеріали та протоколи батьківських зборів
	
	Доки не мине потреба

ст. 15
	

	02-03


	Річні статистичні звіти з усіх основних видів діяльності школи 
	
	До ліквідації організації  ст. 302 б
	

	02-04
	Осо​бо​віxe "СПРАВИ: осо​бо​ві" \t "494" спра​ви уч​нів
	
	3 р.

ст. 494
	

	02-05
	Розклади занять 
	
	1 р.

ст. 586
	

	02-06
	Гра​фі​ки  ро​бо​чо​го ча​су працівниківxe "ГРАФІКИ: ви​ро​б​ни​чих про​це​сів і ро​бо​чо​го ча​су" \t "391"
	
	3 р.

ст.391
	

	02-07
	Правила внутрішнього трудового розпорядку
	
	1 р.1
ст. 397
	

	02-08
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв, скарг громадян
	
	5 р.
ст. 124
	

	02-09
	Про​то​ко​ли за​сі​дань ко​мі​сій з на​бо​ру уч​нів xe "СТЕНОГРАМИ: ко​мі​сій з на​бо​ру уч​нів, студентів до навчаль​них за​кла​дів" \t "545"

xe "ПРОТОКОЛИ: комісій: з на​бо​ру уч​нів, студентів до навчаль​них за​кла​дів" \t "545"
	
	5 р.

ст. 545 а
	

	02-10
	Освітні програми закладу
	
	До заміни новими

ст. 553
	

	02-11
	Зві​ти про ро​бо​ту ви​кла​да​чів
	
	5 р. 

ст. 560 
	

	02-12
	Загальний журнал обліку успішності учнів
	
	25 р.

ст. 577
	xe "СТЕНОГРАМИ: ко​мі​сій з на​бо​ру уч​нів, студентів до навчаль​них за​кла​дів" \t "545"

xe "ПРОТОКОЛИ: комісій: з на​бо​ру уч​нів, студентів до навчаль​них за​кла​дів" \t "545"

	02-13
	Журнал індивідуальних уроків та групових уроків з предметів «Колективне музичення» 
	
	5 р.

ст. 590
	

	02-14
	Журнал групових уроків
	
	5 р.

ст. 590
	

	02-15
	Книга протоколів випускних іспитів
	
	5 р.

ст. 630
	

	02-16
	До​ку​мен​ти (до​по​ві​д​ні й по​яс​ню​валь​ні за​пи​с​ки, до​від​ки, листи) про ви​клю​чен​ня, по​но​в​лен​ня, пе​ре​ве​ден​ня уч​нів із навчаль​них за​кла​дівxe "ПОЯСНЮВАЛЬНІ ЗАПИСКИ: про ви​клю​чен​ня, по​но​в​лен​ня, пе​ре​ве​ден​ня уч​нів, студентів із навчаль​них за​кла​дів" \t "598"

xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: про ви​клю​чен​ня, по​но​в​лен​ня, пе​ре​ве​ден​ня уч​нів, студентів із навчаль​них за​кла​дів" \t "598", надання академічних відпусток
	
	10 р.

ст. 598
	

	02-17
	Книга обліку педагогічного навантаження педагогічних працівників
	
	5 р.

ст. 630
	

	02-18
	Книга обліку видачі свідоцтв та додатків до свідоцтв про позашкільну освіту
	
	75 р.

ст.531 а
	

	02-19
	Документи (звіти, інформації) щодо підготовки та проведення науково-методичних і науково-практичних конференцій, семінарів, конкурсів
	 
	До ліквідації закладу,

ст. 18 а
	

	03. РОБОТА З КАДРАМИ ТА ГРОМАДЯНАМИ

	03-01
	Особові справи (заяви, анкети, автобіографії, копії і витяги з наказів при прийняття, переміщення, звільнення, оголошення подяк, характеристики, листки з обліку кадрів тощо) працівників школи 
	
	75 р. 
ст.493  в

ст.495
	

	03-02
	Тру​до​віxe "КНИЖКИ: тру​до​ві" \t "508" кни​ж​ки
	
	До

за​пи​тан​ня, не за​тре​бу​ва​ні – не ме​н​ше 50 р.

ст.508
	

	03-03
	Особові картки працівників

(форма П-2)
	
	75 р.

ст. 499
	

	03-04
	Жу​р​на​л обліку видачі трудових книжок

і вкладок до них
	
	50 р.

ст.530 а
	

	03-05
	Штатний розпис
	
	75 р.

ст. 37 а
	

	03-06
	Посадові інструкції працівників
	
	5 р.

ст. 43
	Після заміни новими

	03-07
	Документи (протоколи засідань та рішення
атестаційних комісій, характеристики,
атестаційні листи) про проведення
атестацій і встановлення кваліфікації 
	
	5 р. 1
ст. 636
	

	03-08
	Та​бе​лі обліку використання робочого часуxe "ТАБЕЛІ: обліку використання робочого часу" \t "408"
	
	1 р.

ст.408
	

	03-09
	Тарифікаційні відомості (списки)
	
	25 р.

ст. 415
	

	03-10
	По​ло​жен​ня про пре​мі​ю​ван​ня
	
	ст. 424
	До за​мі​ни но​ви​ми

	03-11
	Спи​с​ки вій​сь​ко​во​зо​бо​в’я​за​них і призовниківxe "СПИСКИ: вій​сь​ко​во​зо​бо​в’я​за​них і призовників" \t "669"
	
	1 р.1

ст. 669
	

	03-12
	Спи​с​ки, кар​то​те​ки, картки облі​ку:

л) військовозобов’язанихxe "КАРТКИ: обліку: військовозобов’язаних" \t "525"

xe "КАРТОТЕКИ: обліку: військовозобов’язаних" \t "525"

xe "СПИСКИ: військовозобов’язаних" \t "525"
	
	3 р.4

ст.525 л
	

	03-13
	Жу​р​на​ли пе​ре​ві​рки ста​ну об​лі​ку вій​сь​ко​во​зо​бо​в’я​за​них і призовниківxe "ЖУРНАЛИ: пе​ре​ві​рки ста​ну об​лі​ку вій​сь​ко​во​зо​бо​в’я​за​них і призовників" \t "671"
	
	3 р.

ст. 671
	

	03-14
	Документи (заяви, доповідні записки, довідки, протоколи, рекомендації) про розв’язання трудових конфліктівxe "РЕКОМЕНДАЦІЇ: про розв’язання трудових конфліктів" \t "400"

xe "ПРОТОКОЛИ: про розв’язання трудових конфліктів" \t "400"

xe "ДОВІДКИ: про розв’язання трудових конфліктів" \t "400"

xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: про розв’язання трудових конфліктів" \t "400"

xe "ЗАЯВИ: про розв’язання трудових конфліктів" \t "400"

xe "ДОКУМЕНТИ: про розв’язання трудових конфліктів" \t "400"
	
	5 р.

ст.400
	

	03-15
	До​ку​мен​ти (ха​ра​к​те​ри​с​ти​ки, відомості, повідомлення, ак​ти, до​по​ві​д​ні за​пи​с​ки, до​від​ки, листи) про тру​до​ву ди​с​ци​п​лі​ну
	
	3 р.

ст.403
	

	03-16
	Книга обліку та видачі Похвальних грамот, Подяк
	
	10 років
після закінчення книги
	

	03-17
	Кни​га об​лі​ку ви​да​чі до​ві​док про стаж, мі​с​це ро​бо​ти, за​ро​біт​ну пла​туxe "КНИГИ: обліку видачі: до​ві​док про стаж, мі​с​це ро​бо​ти, за​ро​бі​т​ну пла​ту " \t "535"
	
	3 р.

ст. 535


	

	03-18
	Списки дітей пільгових категорій (та документи до них)
	
	До заміни новими
	

	04. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ З ФІНАНСОВО - ГОСПОДАРСЬКОЇ  ДІЯЛЬНОСТІ

	04-01
	Ко​ш​то​ри​си прибутків і видатківxe "РОЗРАХУНКИ: до ко​ш​то​ри​сів прибутків і видатків" \t "193"

xe "КОШТОРИСИ: прибутків і видатків" \t "193"
	
	10 р.

ст. 193
	

	04-02
	До​го​во​ри про повну ма​те​рі​аль​ну від​по​ві​даль​ність
	
	3 р.1

    ст. 332
	1Пі​с​ля зві​ль​нен​ня ма​те​рі​аль​но ​ві​д​по​ві​даль​ної осо​би

	04-03
	До​ку​мен​ти (про​то​ко​ли за​сі​дань ін​вен​та​ри​за​цій​них ко​мі​сій,xe "ПРОТОКОЛИ: засідань: ін​вен​та​ри​за​цій​них ко​мі​сій," \t "345" акти інвентаризаціїxe "АКТИ: інвентаризації" \t "345", інвен-таризаційніxe "ОПИСИ: інвентаризаційні" \t "345" опи​си, порівняльніxe "ВІДОМОСТІ: порівняльні" \t "345" ві​до​мо​с​ті) про ін​вен​та​ри​за​цію основних засобів, нематеріальних активів, грошових коштів, матеріальних цінностей тощоxe "ДОКУМЕНТИ: про ін​вен​та​ри​за​цію основних засобів, нематеріальних активів, грошових коштів, матеріальних цінностей тощо" \t "345"xe "ВІДОМОСТІ: про переоцінку товарно-матеріальних за​пасів, незавершеного виробництва" \t "344"

xe "АКТИ: про переоцінку товарно-матеріальних за​пасів, незавершеного виробництва" \t "344"

xe "ДОКУМЕНТИ: про переоцінку товарно-матеріальних за​пасів, незавершеного виробництва" \t "344"
	
	3 р.

ст. 345
	

	04-04
	До​ку​мен​ти (до​го​во​ри, уго​ди, акти) про при​йман​ня і зда​ван​ня бу​ді​вель, при​мі​щень в орен​дуxe "АКТИ: про приймання і зда​ван​ня бу​ді​вель, при​мі​щень в орен​ду" \t "1047"

xe "УГОДИ: про при​йман​ня і зда​ван​ня бу​ді​вель, при​мі​щень в орен​ду" \t "1047"

xe "ДОГОВОРИ: про при​йман​ня і зда​ван​ня бу​ді​вель, при​мі​щень в орен​ду" \t "1047"

xe "ДОКУМЕНТИ: про при​йман​ня і зда​ван​ня бу​ді​вель, при​мі​щень в орен​ду" \t "1047"
	
	3 р.1

ст. 1047
	

	04-05
	Документи (свідоцтва, акти, договори) на
землю, споруди, майно, на право
володіння, користування, розпорядження
майном
	
	До ліквідації
закладу

ст. 87
	

	04-06
	Книга реєстрації актів списання матеріальних цінностей

	
	3 роки
ст. 122
	

	05. СТВОРЕННЯ  БЕЗПЕЧНИХ УМОВ ФУНКЦІОНУВАННЯ ЗАКЛАДУ

	05-01
	Нормативно-правові акти з питань охорони праці та пожежної безпеки (копії)
	 
	Доки не мине потреба
	

	05-02
	Документи (ак​ти, ви​снов​ки, про​то​ко​ли, аварійні картки) з питань розслідування та ведення обліку нещасних випадків невиробничого характеру з працівниками 
	 
	45 р.2

ст. 453

	По​в’я​за​ні із зна​ч​ни​ми ма​те​рі​аль​ни​ми зби​т​ка​ми та люд​сь​ки​ми жер​т​ва​ми – 75 р.

	05-03
	Ак​ти, приписи з тех​ні​ки без​пе​киxe "ПРИПИСИ: з тех​ні​ки без​пе​ки" \t "437"

xe "ЗВІТИ: про виконання: актів, приписів з тех​ні​ки без​пе​ки" \t "437"

xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: про виконання: актів, приписів з тех​ні​ки без​пе​ки" \t "437"

xe "ДОВІДКИ: про виконання: актів, приписів з тех​ні​ки без​пе​ки" \t "437"

xe "ДОКУМЕНТИ: про виконання: актів, приписів з тех​ні​ки без​пе​ки" \t "437"

xe "АКТИ: з тех​ні​ки без​пе​ки" \t "437"; документи (довідки, доповідні записки, звіти) про їх виконання
	
	5 р.

ст. 437
	

	05-04
	Документи (протоколи, звіти, довідки, інформації тощо) з охорони праці та техніки безпеки
	 
	5 р.
ст. 437
	

	05-05
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці та пожежної безпеки
	
	10 років1
ст. 481
	

	05-06
	Журнали реєстрації інструктажів (первинного, повторного, позапланового, цільового) з питань охорони праці xe "ЖУРНАЛИ: реєстрації: інструктажів (первинного, повторного, позапланового, цільового) з питань охорони праці " \t "482"
	
	10 р. 

ст. 481,

482
	

	05-07
	Приписи, постанови про усунення порушень і недоліків з питань пожежної безпеки
	
	5 р.

ст. 1180
	

	05-08
	До​ку​мен​ти (пла​ни, до​від​ки,xe "ДОВІДКИ: про медичні огляди" \t "707" кар​т​ки,xe "КАРТКИ: медичних оглядів" \t "707" спи​с​ки,xe "СПИСКИ: осіб: які проходять медичний огляд" \t "707" гра​фі​ки,xe "ГРАФІКИ: про проведення медичних оглядів" \t "707" листи) про пе​рі​о​ди​ч​ні ме​ди​ч​ні огля​ди
	
	3 р.

ст.707
	

	06. БІБЛІОТЕКА ШКОЛИ

	06-01
	Ін​вен​та​р​ніxe "КНИГИ: ін​вен​та​р​ні" \t "805" кни​ги


	
	До ліквідації бібліотеки

ст. 805
	

	06-02
	При​бу​т​ко​ві ак​ти на лі​те​ра​ту​ру, одер​жа​ну без​ко​ш​то​в​но або без су​п​ро​ві​д​них до​ку​мен​тівxe "АКТИ: на лі​те​ра​ту​ру, одер​жа​ну без​ко​ш​то​в​но або без су​п​ро​ві​д​них до​ку​мен​тів" \t "810"
	
	3 р.

ст. 810
	

	06-03
	Ак​ти спи​сан​ня книгxe "АКТИ: списання: книг" \t "812"

	
	10 р.

ст. 812
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